
Anleitung für die Erstellung des Nachweises zum 

ehrenamtlichen Engagement 

 
Sie arbeiten in ihrem Verein oder ihrer Initiative mit freiwillig engagierten Menschen 
zusammen. Voraussichtlich führt ihre Zusammenarbeit zu viel Erfolg und einem 
guten Miteinander. Ihre ehrenamtlich tätigen Kolleginnen und Kollegen bringen ihre 
Fähigkeiten und Kompetenzen ein, sie bilden sich fort und stellen ihr erweitertes 
Wissen wiederum ihrer guten Sache zur Verfügung. 

Dafür gebührt den Engagierten Dank und Anerkennung, aber auch eine 
Bescheinigung ihrer Tätigkeiten und ihrer Kompetenzen zum Nachweis für spätere 
ehrenamtliche oder berufliche Tätigkeiten. Der Nachweis freiwilligen Engagements 
gewinnt im Arbeitsleben ebenso wie Arbeitszeugnisse mehr und mehr an Bedeutung.   

Wir wollen Sie mit dem Formular bei der Ausstellung eines Tätigkeits- oder 
Kompetenznachweises unterstützen und stellen ihnen deshalb ein beschreibbares 
Formular und ein anschauliches Muster zur Verfügung. Zur Unterstützung geben wir 
ihnen nachfolgende Hinweise.  

Fähigkeiten und Kompetenzen können z.B. an folgenden Merkmalen gemessen 
werden: 

Fachliches Wissen und praktische oder handwerkliche Fähigkeiten, Denk- und 
Urteilsvermögen, Organisationsvermögen 

Besondere Kenntnisse wie IT- oder Sprachkenntnisse, technische, pädagogische 
oder rhetorische Fähigkeiten 

Hinweise zur Arbeitsweise: gründlich, sorgfältig, zweckmäßig, rechtmäßig, geschickt, 
innovativ, kreativ, termingerecht, kommunikationsstark, belastbar, flexibel, 
eigenständig, schnell, motiviert, leistungsbereit, verantwortungsbewusst, zielstrebig, 
zuverlässig 

Hinweise zur Zusammenarbeit und Sozialkompetenz: kollegial, hilfsbereit, kooperativ, 
vertrauensvoll, konstruktiv, kundenorientiert, konfliktfähig, teamorientiert, freundlich 

ggfls. Führungspotential  

 

 



Nachweis zum ehrenamtlichen Engagement

 bis 

Folgende Tätigkeiten wurden während dieser Zeit umgesetzt: 

Dabei wurden folgende Fähigkeiten/Kompetenzen erlernt/gefestigt: 

Name, Funktion der ausstellenden Person 

Ort, Datum, Unterschrift        Stempel / Logo der Organisation

Name, Vorname, Geburtsdatum

Anschrift

hat im Zeitraum von      

mit einem Gesamtumfang von                  Stunden ein 

ehrenamtliches Engagement mit folgendem Titel: 

in dieser Einrichtung absolviert:



Nachweis zum ehrenamtlichen Engagement 
 
 

Müller, Liese, 18.06.89 
Name, Vorname, Geburtsdatum 

Müllerstr. 6, 06159 Dörfchen 
Anschrift 

 

hat im Zeitraum von 21.05.19 bis 16.09.20 

mit einem Gesamtumfang von 135 Stunden ein 

ehrenamtliches Engagement mit folgendem Titel: 

Tierpflegerin 

in dieser Einrichtung absolviert: 

Tiergarten Fröhliche Tiere 
 
 
 
 

Folgende Tätigkeiten wurden während dieser Zeit umgesetzt: 

Gehege pflegen, Tiere füttern, Medikamente verabreichen, Betreuung von Jugendgruppen 
 
 
 
 
 
Dabei wurden folgende Fähigkeiten/Kompetenzen erlernt/gefestigt: 

Grundkompetenzen im Bereich Tierpflege, pädagogische Betreuung von Kindern und 

Jugendlichen, Behandlung von Verletzungen 

 
 
 

Astrid Korb, Leiterin 
Name, Funktion der ausstellenden Person 

 
 
 
 
 

Ort, den 25.10.20 
Ort, Datum, Unterschrift Stempel / Logo der Organisation 
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